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PERSONUPPGIFTSPOLICY

Denna dag, 2018-05-25, har foljande policy uppréttats for Today Consulting AB.

Syfte

Today Consulting AB (hérefter kallad vi) varnar om din integritet. Du ska kunna k&nna dig trygg nar
du anfortror oss dina personuppgifter. Vart mal med denna policy &r att vi pa ett tydligt och
transparent satt ska beskriva for dig hur vi samlar in, anvéander, 6verfor och lagrar din information sa
att du kanner dig saker pa att dina personuppgifter ar i sakert forvar. Vi utgar fran géllande
dataskyddslagstiftning och fortydligar aven hur vi jobbar for att ta tillvara dina rattigheter och din
integritet.

Personuppgiftsansvar
Today Consulting AB &r personuppgiftsansvarig, vilket innebér att vi &r ansvariga for hur dina
personuppgifter behandlas och att dina rattigheter tas tillvara.

Kontaktuppagifter
Du kan kontakta oss pa gdpr@todayconsulting.se eller 010 207 19 10 samt via vanligt brev till
Today Consulting AB, Nygatan 35 A, 311 31 Falkenberg

Vad ar en personuppgift?

Personuppgifter ar all slags information som direkt eller indirekt kan hanforas till en fysisk person
som ar i livet. Det galler till exempel namn, personnummer, adress, e-postadress och telefonnummer.
Det géller ocksa till exempel olika slags elektroniska identiteter, om de kan kopplas till fysiska
personer.

Varfor behandlar vi dina personuppgifter?

Vi behandlar i huvudsak dina personuppgifter for att fullfélja vara forpliktelser mot dig. Var
utgangspunkt ar att inte behandla fler personuppgifter an vad som behdvs for &ndamalen, och vi
strdvar alltid efter att anvdnda de minst integritetskansliga uppgifterna.

Vi behover ocksa dina personuppgifter for att uppfylla lagar och rattsliga forpliktelser samt ge bra
service vad galler uppféljning och information.


mailto:gdpr@todayconsulting.se
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Hur vi samlar in personuppgifter och vilka uppgifter vi samlar in
Vi samlar in personuppgifter pa flera satt, men i forsta hand sker det direkt fran dig.

Uppgifter som samlas in vid rekrytering med stdd av samtycke
I var rekryteringsprocess samlar vi in uppgifter med stod av samtycke for att kunna matcha dig mot
arbetsmojligheter. Vi anvander insamlade uppgifter till att,

e Skapa profil och soka en eller flera lediga tjanster samt for att vara sokbar i Today
Consultings CV-databas

e Intervjuer, kunskapstester och referenstagning

e Hantera din korrespondens i arbetssokandeprocessen med Today Consulting

Uppgifter som samlas in vid anstéllning

Nar du anstalls hos oss samlar vi in de uppgifter som behdvs for att fullfélja vara forpliktelser mot
dig samt sékerstélla identitet och korkortsklass. De uppgifter vi samlar in & namn, personnummer,
adress, e-post, telefonnummer, korkortsklass, bankuppgifter for 16neutbetalning.

Uppgifter vi samlar in vid anstéllning med stdd av samtycke

Vi 6nskar ocksa fa in kontaktuppgifter till narmast anhorig i syfte att kunna underratta anhorig i
handelse av om olycka drabbat dig. De uppgifter vi samlar in om den anhdérige ar relation, namn,
adress och telefonnummer. Samtycke till insamling av dessa uppgifter ar frivilligt. Observera att vi
inte har nagon majlighet att underratta anhorig utan dessa uppgifter. Vid samtycke sa erhaller du
aven information att Iamna till den anhdrige om att personuppgifter erhéllits och hur vi behandlar
dessa uppgifter.

Uppgifter som samlats in fran offentliga register
For att kunna halla dina personuppgifter uppdaterade och korrekta kompletterar och uppdaterar vi
dina personuppgifter genom inhamtning fran offentliga register. Det galler t.ex. adressuppgifter etc

Hantering och lagring av personuppgifter

Vi behandlar dina personuppgifter lagenligt. Det kan forekomma att samma personuppgift behandlas
bade med stod av fullgorande av avtal, med stod av att uppgiften ar nodvandig for att uppfylla andra
rattsliga forpliktelser eller specifikt av samtycke. | huvudsak behandlar vi dina uppgifter for att
fullgora ett avtal i vilket du &r part, anstéliningsavtalet.
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Lagkrav
Behandling av dina personuppgifter kan &ven komma att ske for att vi ska kunna uppfylla
forpliktelser enligt lagar och forordningar, till exempel géllande krav pa sakerhet och redovisning.

Lagringstider

Vi sparar dina personuppgifter sa lange det ar nédvandigt och kravs for andamalet med behandlingen.
Uppgifter som vi samlat in vid anstallningen sparas under hela anstallningstiden samt utifran gallande
lagkrav.

Samma personuppgift kan lagras pa flera olika stallen for olika &ndamal. Det kan innebara att en
uppgift som raderats ur ett system for att den inte langre &r nédvéndig kan finnas kvar i ett annat
system dar den lagras med stod av samtycke eller for annat &ndamal dar personuppgiften fortfarande
ar nodvandig.

Today Consultings organisatoriska och tekniska atgarder for saker

behandling av dina personuppgifter

Vi har rutiner och arbetssétt for att dina personuppgifter ska hanteras pa ett sakert satt. Vi genomfor
l6pande atgérder for att uppfylla principerna om “inbyggt dataskydd och dataskydd som standard”.
Vi utvarderar kontinuerligt riskerna med var personuppgiftsbehandling och stravar efter att
genomfdra nodvandiga atgarder for att minska riskerna.

Vi informerar och utbildar var personal i dataskyddsfragor och var utgangspunkt ar att endast de
personer inom organisationen som behdver personuppgifterna for att utfora sina arbetsuppgifter ska
ges tillgang till dem.

Insamlade uppgifter kommer inte anvandas for profilering eller nagot automatiserat beslutsfattande.

Utldamning av personuppgifter

Vi lamnar personuppgifter till tredje part for att mojliggéra matchning mot efterfragade arbeten samt
for att fullgora avtal och rattsliga forpliktelser.

Foljande parter erhaller personuppgifter och ansvarar for dem, antingen som direkt
personuppgiftsansvariga eller som personuppgiftsbitraden.

Intelliplan

Vi anvénder oss av ett molnbaserat affarssystem och soktjanst fér bemanningsbranschen (Intelliplan)
for att lagra dina insamlade personuppgifter och matcha arbetsresurser med efterfragade jobb. Vi ar
mana om din integritet och sékerheten for dina uppgifter vid all sadan hantering. Vi éverfor
personuppgifter till leverantoren av detta system. Leverantoren ar vart personuppgiftsbitrade och
hanterar uppgifterna pa vart uppdrag och enligt vara instruktioner.

Samtliga insamlade personuppgifter l&mnas till Intelliplan.
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Hogia Lonesystem

Vi anvander oss av ett molnbaserat 16nesystem. Vi &r mana om din integritet och sékerheten for dina
uppgifter vid all sadan hantering. Vi 6verfor darfor personuppgifter till leverantdren av detta system.
LeverantOren ar vart personuppgiftsbitrade och hanterar uppgifterna pa vart uppdrag och enligt vara
instruktioner. Namn, personnummer, adress, telefonnummer, e-post och bankuppgifter lamnas till
leverantoren.

Kivra
Vi anvéander Kivra for att sanda ut I6nespecifikationer till dig pa ett sakert satt.

Google Drive

Vissa personuppgifter sparas aven pa foretagets egen databas som ligger i Google Drive
(molnbaserad tjanst). Leverantdren &r vart personuppgiftshitrade och uppgifter som lamnas &r
anstalldas namn samt kundavtalen.

Uppdragsgivare
Samtliga kunder erhaller arbetsscheman med namn pa aktuell arbetsresurs for identifiering och
registrering av arbetad tid.

Fackférbund
Vi lamnar kopia pa anstéllningsavtalet till den anstélldes aktuella fackforbund.

Myndigheter
Vi lamnar dina personuppgifter till berérda myndigheter utifran rattsliga forpliktelser. Uppgifter som
kan komma ifraga ar inkomstuppgifter, namn och personnummer.

Banker & forsakringsbolag
For att fullgéra pensionsavtal lamnar vi namn och personnummer.

Utlamning till tredje land
Vi lamnar inte ut dina personuppgifter till avtalspartners eller underleveranttrer utanfor EU/EES-
omradet.
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Dina réattigheter

Vi erbjuder dig tillgang till de personuppgifter rérande dig som vi behandlar. Detta innebér att du kan
kontakta oss varpa vi kommer att informera dig om vilka personuppgifter som samlas in, behandlas
och vad syftet med denna behandling ér.

Ratt att begdra registerutdrag
Du har rétt att fa tillgang till de personuppgifter vi har om dig. Vid begaran om registerutdrag skall
du ange om du 6nskar kopia pa vissa eller samtliga personuppgifter.

Rattelse, invdndning, begrénsning, radering
Du har rétt att fa felaktiga, ofullstandiga, foraldrade, eller onddiga personliga data korrigerade eller
kompletterade av 0ss.

Du kan invanda mot anvandning av personuppgifter om sadana uppgifter behandlas for andra
andamal an nodvandiga for utférandet av vara tjanster eller for att fullgora en legal forpliktelse.

Du har ratt att forbjuda oss att anvanda registrerade personuppgifter for direkt marknadsféring,
marknadsundersokningar och profilering.

Du kan begéra att begransa behandlingen av vissa personuppgifter, detta kan emellertid leda till att vi
inte kan uppfylla vara ataganden gentemot dig som arbetstagare.

Ratt till portabilitet
Du har rétt att fa tillgang till de personuppgifter du har givit oss i ett strukturerat format. Du har ratt
att fa dessa uppgifter sanda till annan personuppgiftsansvarig.

Aterkalla samtycke

Du har nar som helst ratt att aterkalla ditt samtycke. Vi kommer da inte langre att behandla dina
personuppgifter som stods av det aktuella samtycket eller inhdmta nya, under forutsattning att det inte
behovs for att fullgora vara skyldigheter enligt avtal eller lag. Tank pa att aterkallelse av samtycke
kan innebéra att vi inte kan fullgora de skyldigheter vi har i forhallande till dig.

Hur anvénder du dina réttigheter?

Vanligen sand brev eller mail till personuppgiftsansvarig och ange om du 6nskar kopia pa vissa eller
alla dina personuppgifter. Din begaran skall innehalla namn, adress, telefonnummer och en kopia av
giltig fotolegitimation samt din namnteckning. Vi kan begara ytterligare information som behdvs for
att bekréafta din identitet. Vi kan avvisa forfragningar som ar orimligt repetitiva, éverdrivna eller
uppenbart ogrundade.

Lagstodet for denna rattighet med registerutdrag finner du i artikel 15 Dataskyddsférordningen.

Om du vill klaga
Den som anser att ett foretag bryter mot géllande dataskyddslagstiftning kan véanda sig till
Datainspektionen. Las mer pa Datainspektionens webbplats, www.datainspektionen.se



https://www.datainspektionen.se/om-oss/kontakta-oss/
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S& har gar du tillvaga for ett begéra ett Reqgisterutdrag:

Sand mail eller brev till oss med féljande innehall,

Héarmed ansoker jag om information med stéd av artikel 15 Dataskyddsférordningen.

Namnfortydligande, personnummer, adress, telefonnummer

OBS! GI6m ej att bifoga kopia pa giltig fotolegitimation till din begéran



